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ПОЛОЖЕНИЕ







о порядке выдачи документов, подтверждающих обучение в
Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования города Перми «Детская музыкальная школа № 4 «Кварта»
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации Ng 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Федерации», Уставом Муниципального автономного учреждения дополнительного образования города Перми «Детская музыкальная школа № 4 «Кварта» (далее — Школа).
1.2. Обучающиеся — это лица, осваивающие образовательные программы.
2. Выдача документов, подтверждающих обучение.
2.1. Лицам, отчисленным из образовательного учреждения по заявлению родителей (законных представителей), по письменному требованию родителей (законных представителей) выдается справка установленного образовательным учреждением образца.
2.2. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию по неуважительной причине или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты и отчисленным из образовательного учреждения, выдается справка установленного образовательным учреждением образца.
2.3. По устному требованию родителей (законных представителей) могут быть выданы иные документы, подтверждающие обучение в Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования города Перми «Детская музыкальная школа № 4 «Кварта», осуществляющей образовательную деятельность, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами.
2.4. Документы, подтверждающие обучение в Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования города Перми «Детская музыкальная школа № 4 «Кварта», предусмотренных в п. 2.1. и 2.2., выдаются родителям (законным представителям) в установленном законом порядке течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, в исключительных случаях вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней.
2.5. Документы, подтверждающие обучение в Муниципальном автономном учреждении дополнительного образования города Перми «Детская музыкальная школа № 4 «Кварта», предусмотренных в п. 2.3., выдаются родителям (законным представителям) течение З дней с момента требования.
З. Форма справки
3.1. Справка включает следующие сведения: 
 - наименование учреждения,
 - регистрационный номер справки, 
 - фамилию, имя, отчество обучающегося,
 - год рождения обучающегося, 
 - год окончания обучения, 
 - наименование образовательной программы в области искусства, по которой обучающийся прошел курс обучения, 
 - наименования учебных предметов и сведения об успеваемости.
4. Оформление документации.
4.1. Справка, подтверждающая обучение в МАУ ДО ДМШ № 4 «Кварта», оформляется в соответствии со сводной ведомостью учета успеваемости обучающихся.
4.2. Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1. и 2.2., фиксируется в журнале «Справки обучающимся».
4.3. Выдачу справок осуществляет секретарь образовательной организации.



